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organizace se sidlem Sazovice 78, 763 01 Myslocovice

17. PROVOZNIi RAD

Cj.: Spisovy / skartaéni znak 25 145/2023 1.4 V5
Vypracovala: Mgr. Sarka Vojackova, reditelka $koly
Schvalila: Mgr. Sarka Vojackova, feditelka skoly
Projedndno na provozni poradé dne: 28.8.2023

Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9.2023

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1.9.2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cCislovanych pisemnych dodatk(, které tvori soucast tohoto predpisu.

Pozn. JM: Text této smérnice neni a nemuze byt univerzalné platny dokument, kazda organizace si ji musi upravit na své podminky.

I. Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni pismene a) odstavce 1 § 165 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim,
zakladnim stfednim, vys$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni a
na zakladé odstavce 2) §7 zdkona €. 258/2000 Sh. o ochrané verejného zdravi v platném znéni
vydavam jako statutarni organ skoly tuto smérnici. Smérnice je zpracovana podle provadéci
vyhlasky ¢. 410/2005 Sb. o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych. Smérnice je soucasti organizacniho
radu Skoly.

2. Provozni rad je soubor pravidel a opatfeni spojenych se zajisténim hygienickych podminek
na prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni, mikroklimatické podminky,
zasobovani vodou a uklid. Zohlednuje vékové a fyzické zvlastnosti déti a mladistvych,
podminky jejich pohybové vychovy a otuzovani, rezim stravovani véetné pitného rezimu.

Udaje o skole:

Nazev skoly: Zakladni Skola a Matefrska skola Sazovice,
okres Zlin, pfispévkova organizace
Telefon: S8 - 724 976 115, MS - 734 372 603
ICO: 750 230 67
Reditelka $koly: Mgr. Sarka Vojackova
Typ $koly: Malotfidni $kola s netplnym I. stupném, MS, SD, $)
Kapacita zafizeni: Zakladni Skola: 50 zaku
Materska Skola: 41 déti
Skolni druzina: 30 zaka
Skolni jidelna: 110 zaka
Provozni doba zakladni skoly: 7.40—-16.30, v pripadé nulté hodiny 7.05 - 16.30
Provozni doba Skolni druziny: ranni provoz 6.30 — 7.45,

odpoledni provoz 12.00 — 16.30

Provozni doba mateiské sSkoly: 6.30-16.30

Provozni doba skolni jidelny: 11.15-13.45

Vyuziti: vychova a vzdélavani déti a 7zakd, zajmové vzdélavani,
zajmové aktivity a krouzky



| Zakladni skola a Matetska skola a Matefska skola Sazovice, okres Zlin, ptispévkova organizace

Skola je tvoFena &tyfmi soucastmi — zakladni $kolou, matefskou $kolou, $kolni druZinou
a Skolni jidelnou. Ke své Cinnosti vyuziva prostory celého objektu, ktery je tvofen hlavni
budovou a tfemi pfistavbami. V hlavni budové jsou umistény esteticky a ucelné vybavené
uc¢ebny ZS, z nich? vétsi vyuziva ke své Einnosti také $kolni druzina, déle t¥idy — herny MS,
Satna, WC zakU. Ve vétsi pristavbé se v pfizemi nachazi kotelna, Skolni kuchyné a Skolnijidelna,
v prvnim patfe pak feditelna, sborovna a kancelar ucetni Skoly. V zrekonstruované mensi
pfistavbé vznikly prostory pro materskou skolu — Satnu déti, umyvarnu a WC a druhou tfidu
vyuZivanou také jako loZnice déti MS.

Dale vyuZiva Skola Skolni zahradu s verejnym hfistém, které je od srpna roku 2023
vybaveno modernimi pralezkami, houpackami a piskovistém. Hfisté je vsouladu
s bezpecnostnimi pozadavky a kaZzdoroc¢né jsou provadény revizni kontroly z bezpecnostniho
hlediska. Na Skolni zahradé je détem k dispozici také nad kryta pergola se stolky a lavicemi.
Skola ji za p¥iznivého pocasi vyuZiva k pobytu 74kd na erstvém vzduchu v dobé prestévek,
dale pro vyuku ¢eského jazyka — Cteni, vytvarné a pracovni vychovy, prvouky, télesné vychovy
apod. Pro vyuku atletiky i pro ostatni pohybové a sportovni aktivity vyuziva pak skola také
prostory sousedniho sportovniho arealu.

Il. ReZim stravovani, zasobovani vodou, pitny rezim.

1. Pitnad voda je odebirdna z verejného vodovodu, kontrolu hygienickych limitl provadi
spravce verejného vodovodu (firma Veolia, Moravska vodarenska a.s.). Ve Skole je pro Zaky
ZS i déti MS zajistén celodenni pitny rezim. Ve gkolni jideln& jsou zakiim k dispozici dZbany
s vhodnym ndpojem, nejcastéji vodou ochucenou citronem. V materské Skole maji déti
vybudovany pitny koutek, ktery mohou podle potfeby vyuZivat v pribéhu celého dne.
N&poj je rovnéz soucasti kazdodenniho obé&da ve $kolni jidelné. Zaci ZS si pFinaseji piti také
z domu ve vlastnich nadobach.

Stravovani:
> vlastni jidelna s vyvafovnou pro ZS, MS a zaméstnance $koly

» cizi stravniky Skola nema

Pitny rezim:
» pripravovan denné ve skolni jidelné — celodenné k dispozici zakiim

» Skolni jidelna (denné pti obédé) nabizi détem i Zakiim rdzné druhy ndpojd (ochucena
nebo obycejna voda, ¢aj, ovocné napoje, mlécné ndpoje)

» Skola nema napojovy automat

2. Zkapacitnich hledisek dodavka vody splfiuje pozadavky vyhlasky ¢. 410/2005 Sb.
o hygienickych pozadavcich:

a) na 1 dité v predskolnim véku musi byt k dispozici nejméné 60 | vody na den,
b) na 1 Zaka Skoly musi byt k dispozici nejméné 25 | vody na den.
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IV. Hluk

"

Skola neprovozuje 7adnou ¢innost, pfi které by hluk prekracoval hygienické limity. Pokud
jsou ve Skole provadény opravy apod., s dodavateli je smluvné ujednano, Ze hlu¢né prace
budou provadény zasadné v dobé mimo vyuku i provoz skoly (zpravidla v dobé prazdnin
nebo pFerudeni provozu v MS. SD). Hodnota hluku pronikajiciho zvenéi do budovy (doprava
—vzhledem k blizkosti hlavni silnice) neprekracuje hygienické limity.

. Vybavovani skoly

Pti vybavovani skoly, nakupech ndbytku apod. jsou od dodavatell vyZzadovana osvédceni
o hygienické nezavadnosti nabytku i splnénych ergonomickych poZadavcich, vydané
Statnim zkusSebnim Ustavem. Osvédceni musi obsahovat Gdaj o tom, Ze uvedeny vyrobek
je statni  zkuSebnou schvalen, Ze spliiuje poZzadavek hygienického predpisu i Udaj o
namérené koncentraci formaldehydu, ktery musi byt nizsi nez maximalné povolena
hodnota.

Mistnosti jsou vybaveny nabytkem, ktery zohledriuje rozdilnou télesnou vysku déti a zaka.
Velikostni typy Skolniho nabytku a ergonomické zasady prace zak( vsedé odpovidaji
pfiloze €. 2 vyhlasky €. 410/2005 Sb. Cast $kolnich lavic a Zidli v ZS je vy$kové nastavitelna,
Pracovni stoly maji matny povrch. Pfi pouzivani tabule je dodrzen zrakovy Uhel maximalné
30 stupnl od zadni hrany pracovni plochy prvniho stolu Zaka pred tabuli.

Rozsazeni zak(l v uCebné se fidi podle jejich télesné vysky; dale se pfihlizi ke specidlnim
vzdélavacim potiebam, pfipadnym zrakovym a sluchovym vadam ¢i jinému zdravotnimu
postizeni zakd. PFi jiném, nez obvyklém usporadani lavic se dba na to, aby u zZakl
nedochazelo k jednostrannému zatizeni svalovych skupin. V prabéhu skolniho roku jsou
Zaci v lavicich presazovani tak, aby dochazelo k zajisténi jejich zdravého a harmonického
vyvoje.

Stravovani déti MS a 7ak( ZS probiha ve $kolni jidelné s ergonomicky vhodnym nabytkem
pro jednotlivé vékové skupiny.

VI. Udrzba $koly

2.

Pro ¢isténi a uklid Skoly jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v pracovnich
naplnich provoznich zaméstnancu. Pro zajisténi uklidu jsou vedeny zaznamy pridélovani
Cisticich prostfedkl véetné dezinfekénich prostfedki. Prehled o nakupu a vydeji vede
gkolnice/uklize¢ka $koly. Reditelka $koly provadi kontrolu o jejich G€elném pouZivani.
Cistici prostfedky jsou uloZeny vfadné uzaméenych skfinich. Skola mda ke viem
pouzivanym cisticim prostfedkim vytistén bezpecnostni list a provozni zaméstnanci byli
vramci BOZP sezndmeni s pouzivanim daného Cisticiho prostfedku, véetné zdsad pro
poskytnuti prvni pomoci. Skola ma rovné? zpracovand Pravidla pro nakladani s NCHLS
schvalena KHS Zlin ze dne 21. 3. 2016.

Uklid je provadén v nasledujicim rozsahu, ktery odpovida vyhlasce ¢. 410/2005 Sb:
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a) denné setfenim vsSech podlah a povrchi na vlihko, u kobercd vycisténim vysavacem,
(ddle je ve Skole provadéno pravidelné propafovani kobercd, textilii i matraci —
systémem Clear Word),

b) denné vynasenim odpadki,

c) denné za poutiti Cisticich prostfedk( s dezinfekénim ucinkem umytim umyvadel,
pisodrovych musli (v ZS) a zachod(,

d) nejméné jednou tydné omytim omyvatelnych ¢asti stén hygienického zafizeni
a dezinfikovanim umyvaren a zachod{,

e) nejméné dvakrat roéné umytim oken véetné ram( a svitidel,

f) nejméné dvakrat ro¢né celkovym uklidem vSech prostor a zafizeni,

g) malovanim jedenkrat za 3 roky nebo v pfipadé potfeby cCastéji,

h) pravidelnou Udrzbou nuceného vétrani nebo klimatizace a CiSténim
vzduchotechnického zafizeni podle navodu vyrobce nebo dodavatele

i) vyména lGzkovin probihd v MS jedenkrét za 3 tydny, v piipadé potieby i astéji,

i) vyména ruénikl probihd v MS1x za tyden, v pfipadé potteby i ¢astéji

k) Ccisté loZni pradlo je uloZeno v loZnici déti v uzaviratelnych skfinich k tomu uréenych,

[) vyména pyzam u déti probiha jedenkrat tydné (pyzama si déti odnaseji na vyprani
domu),

m) Spinavé pradlo a lGzkoviny jsou ukladany v uréené uzamykatelné odvétrané skfini
nachdzejici se v prostorach $atny ZS,

n) pradlo je odvazeno na vyprani do pradelny,

o) textilni ruéniky umisténé v umyvarné MS na oddélenych vésacich vyuZivaji pouze
déti MS, na WC 7akd a zaméstnanctl $koly a také ve tfidach ZS jsou umistény nasténné
plastové boxy s jednorazovymi papirovymi rucniky,

p) ve tfidach ZS se nachézeji: ko$ na pouZité papirové ruéniky, ko na smésny odpad a
plastové nadoby pro tfizeny odpad (papir, plast, sklo), které jsou denné vynaseny,

q) likvidace a svoz odpadu a odvoz zbytk( ze Skolni jidelny — viz pfiloha Evidence odpad
a nakladani s odpady ve smyslu zakona 185/2001 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist a
nafizeni EU 1774/2002.

r) provoz Skolni kuchyné a jidelny se fidi svymi provoznimi fady véetné dodrzovani
HACCAP — kritickych bod(

3. Soucasti ¢isténi je béZzna ochranna dezinfekce, dezinsekce a deratizace ve smyslu zakona
¢. 258/2000Sb., jako prevence vzniku infekénich onemocnéni a vyskytu skodlivych
zivocichll. Pri pripadném vyskytu hmyzu, hlodavcl a dalSich Zivocicht ve Skole bude
proveden specidlni ochranny zasah odbornou firmou (Asana Zlin). Jedenkrat ro¢né probiha

ve Skole cisténi kanalizace v¢éetné dezinfekce odpadd, kterou zajistuje firma BioEnzym.

VIl. Pracovni podminky

1. Ve %kole neni 7adné rizikové pracovi$té. V ramci BOZP bylo pro ZS i MS zpracovano
Vyhodnoceni rizik bezpeénostnich, zdravotnich a socialnich. Pravidelné jsou feditelkou
Skoly vramci kontrolni ¢innosti provadény kontroly vSech prostor Skoly. Povinnosti
zaméstnancl je upozornit na pripadné nedostatky ¢i mozna ohroZeni. Jedenkrat za rok
probiha ve skole provérka BOZP a skoleni zaméstnancl v oblasti BOZP a Prvni pomoci
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(1x roénd), PO (1x za dva roky). Skola dodrzuje fadné terminy pravidelnych lékafskych
preventivnich prohlidek zaméstnanc(, kontrol a revizi (pfipadné vzniklé nedostatky a
zavady jsou okamzité odstranény). Dle kategorizace praci jsou zaméstnanci Skoly zafazeni
do I. a ll. kategorie.

2. Skola ma zpracovanu smérnici pro pouzivani Osobnich ochrannych pracovnich prostfedk,
které jsou vydavany uréenému okruhu zaméstnanc(l. Seznam je kazdoro¢né kontrolovan,
pfipadné upravovan. Agendou je v rdmci pracovni naplné povérena ucetni Skoly, ktera
zajistuje vybér, evidenci, pridélovani a kontrolu pouzivani OOPP. O kontroldch a
pridélovani vede zaznamy — viz karty OOPP.

3. Pro vyuku jsou pouZivany mistnosti, které spliuji poZadavky na osvétleni, vybaveni,
vétrani, velikost a vybaveni. V 7adné z u¢eben ZS a tiid MS nenf pfekro¢en maximalni pocet
déti ¢i zakl, dany ploSnou vymeérou mistnosti ve smyslu vyhlasky. Kontrolni méreni
osvétleni ve tfidach i u¢ebndach bylo provedeno firmou Helios Group v prosinci 2012.

4. Do Skoly dochazeji také déti a Zaci se specialnimi vzdélavacimi potifebami. Pro tyto déti
a 7aky jsou ve spolupraci se SPZ — KPPP, SPC vypracovany individudlni vyukové plany
a dle jejich potreb jsou jim ptizplsobovany podminky vyuky a vzdélavani (organizace,
formy, metody, vybaveni, kompenzaéni pomdicky apod.). Prostory ZS nejsou bezbariérové,
Satna Zakd a WC se nachazeji v prizemi skoly, ucebny v 1. patfe. Proto v soucasné dobé
neumoziuji vzdéldvani télesné postizenych 7ak(. Tridy MS a ostatni prostory jsou
umistény v ptizemi Skoly, umoziuji tak také vzdélavani déti od dvou do tfi let i déti se SVP.

5. Casové rozvrieni uciva, hygiena rozvrhu a reZim dne vychazi zejména z ustanoveni
Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb., vyhlasky ¢. 48/2005 Sb. o zakladnim vzdélavani i ze
zasad stanovenych ve Skolnim vzdélavacim programu, a je stanoveno s ohledem na vékové
zvlastnosti a potreby déti i Zakd, jejich biorytmus a narocnost jednotlivych vyucovacich
predmétl. Pri vyuce je tfeba dbat na prevenci jednostranné statické zatéze vybranych
svalovych skupin vychovou zakd ke spravnému sezeni a drzeni téla. Velkd prestavka je
vyuzivana pro relaxaci ve tfidach, dvakrat tydné také pro pohybové aktivity v télocviéné
Skoly — mistnosti pro pohybové aktivity, Za vhodného pocasi mohou Zaci pod dohledem
zaméstnance Skoly vyuzivat také prostory Skolniho dvorku ¢i zahrady.

6. V materské Skole je denni doba pobytu venku stanovena zpravidla na 2 hodiny dopoledne,
odpoledne se fidi délkou pobytu déti v zafizeni i vnéjSimi podminkami (rocnim obdobim,
pocasim). V zimnim i letnim obdobi Ize dobu pobytu venku upravit s ohledem na venkovni
teploty. Pobyt venku mUze byt ddle zkracen nebo zcela vynechan pouze pfi mimoradné
nepfiznivych klimatickych podminkach a pfi vzniku nebo mozZnosti vzniku smogové situace.
V letnich mésicich se provoz ptizplsobi tak, aby bylo moZzné provadét Cinnost déti ve
venkovnim prostredi Skolni zahrady i stinéné pergoly v co moznd nejvétSim rozsahu.
Pozornost je v materské Skole vénovdna také pravidelnému vétrani a otuzovani déti.
Pohybové aktivity déti probihaji zpravidla pfi otevienych oknech v hernach MS. Déti jsou
vhodné a pfimérené oblékany pro pobyt ve vnitfnich prostorach budovy skoly i pro pobyt
venku. Také loZnice jsou vidy pred polednim odpoclinkem fadné vyvétrany. Teplota
v interiéru je pravidelné sledovana, aby nedochazelo k pfetdpéni téchto prostor. Ucitelky
chodi s détmi ven témér denné, tedy i v dobé chladnéjsiho pocasi. V letnich mésicich Ize
vyuzivat pro ochlazovani déti venkovniho kohoutku s pitnou vodou, ke kterému lze pfipojit
hadici s nastavitelnou hlavici.
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7. Ve tfidach zajistuji vyucujici a Skolnice vhodné podminky pro vyuku zejména sledovanim
teploty v uebné, dostateCnym a pravidelnym vétranim, pobytem déti o pfestavkach mimo
uc¢ebnu, dodrzovanim délky vyucovacich hodin a prestavek, zafazovanim relaxacnich a
pohybovych chvilek a cvi¢eni do hodin, umoZniuji détem pit i béhem vyucovani (zvlasté
v letnich mésicich). Manipulaci s Zaluziemi reguluji osvétleni tfidy a minimalizuji osvétleni
tfidy soucasné dennim i umélym osvétlenim. Vedou Zaky k pfirozenému otuZovani a
pouzivani pfimérené teplého obleceni. Sleduji pfimérenost velikosti lavic a Zidli pro Zaky a
ve spolupraci se skolnici zajistuji potfebnou vyménu za vétsi velikosti nebo vhodnou
Upravu nastaveni nabytku.

8. Pravidelnym stfidanim zasedaciho poradku fad nebo jinym zplsobem méni umisténi Zak
ve tfidé tak, aby se pro Zaky ménil Uhel pohledu na tabuli. Také vedenim Zaka ke
spravnému sezeni a drZeni téla pfispivaji k prevenci jednostranné statické zatéze urcitych
svalovych skupin.

9. Na pocitaCovych pracovistich vyuzivaji Zaci vySkové nastavitelné koleckové Zidle.
Klavesnice je pfi trvalé praci oddélena od obrazovky, aby pedagogickému pracovnikovi
i Zak(m umoznila zvolit nejvhodnéjsi pracovni polohu. Volna plocha mezi prednim okrajem
desky stolu a spodni hranou kldvesnice umoziiuje opfeni rukou i zapésti. Povrch klavesnice
je matny, aby na ném nevznikaly svételné odrazy. Pismena, Cislice a symboly na tlacitkach
jsou dobfte Citelné a kontrastni proti pozadi. Rozméry desky stolu jsou zvoleny tak, aby bylo
mozné proménlivé usporadani obrazovky, kldvesnice a dalSiho zafizeni. Deska pracovniho
stolu a dalSiho zafizeni jsou matné.

10. Soucasti Skoly je také Skolni druzina. Jeji ranni i odpoledni provoz probiha ve vétsiz u¢eben
ZS. V uéebné bylo vybudovano také zazemi pro SD — vhodna nabytkova sténa pro ukladani
her, hracek a daldich pom(cek. SD vyuiivd dale sportovni aredl obce Sazovice pro
pohybové aktivity i $kolni zahradu. Kapacita SD je v soucasnosti stanovena na 30 Zakg.

VIIl. Mimoskolni akce zaku

1. Pro kazdou mimoskolni akci Zakl je uréen pedagogicky zaméstnanec skoly jako vedouci
akce. Ten zajistuje dodrzeni podminek pro poradani akce (Skolsky zakon ¢. 561/2004 Sb.,
vyhlaska ¢. 106/2001Sb.o hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce pro déti,...). Vede
zaznamy o predepsanych nalezZitostech — souhlas rodic¢l s Ucasti ditéte, prohlaseni rodica
o zdravotnim stavu, potvrzeni |ékare o zdravotni zpUsobilosti ditéte a osob zuc¢astnujicich
se akce, pouceni zakl o BOZP, pojisténi.

2. U pfipadnych zahrani¢nich vyjezdd Zakl zajistuje zaméstnanec skoly povéreny vedenim
této akce stejné naleZitosti, a navic specialni pojisténi zakl, ozndmeni poradani akce
nadfizenému organu apod.

3. Ve skolach v prirodé se vyuka zajistuje v mistnosti odpovidajici poZzadavkiim na ucebny
v parametrech osvétleni a v mikroklimatickych podminkach podle vyhlasky ¢. 410/2005 Sb.
s plochou minimdlné 1,5 m2 podlahové plochy na 1 Zadka. Pokud se volny €as travi ve
vnitfnich prostorach, musi tyto odpovidat zejména charakteru jidelny nebo denni
mistnosti s plochou minimalné 1,5 m2 na 1 Zzdka nebo minimdlné 3 m2 na 1 dité
predskolniho véku.
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4.

Skolni budova a jeji okoli jsou vyuZivany i pro jiné aktivity — vlastni nebo zprostfedkované
jinymi organizacemi na zakladé smluvniho vztahu, napt. kondni zajmovych krouzkd
v odpolednich hodinach.

IX. Osvétleni

1.

VSechny prostory slouZici k vyuce maji zajisténo vyhovujici denni osvétleni, smér osvétleni
je zpravidla zleva a shora, kromé pfipadu, kdy to vyZaduje organizace vyuky (skupinova
prace, Daltonska vyuka,...). Pro ochranu pfed osInénim a pro zajisténi zrakové pohody jsou
okna opatfena vytahovacimi meziokennimi Zaluziemi s natdcecimi lamelami. Umélé
osvétleni v ucebnach zajistuje celkové osvétleni ucebny a zvlast tabule. V ucebnach a
jidelné je pouZito zarivkové osvétleni. Zarivkovd osvétlovaci télesa jsou opatfena kryty
zamezujicimi blikani svétla. Umélé osvétleni Ize pouzit jako dopliujici pro denni svétlo.
V loznici déti MS slouZi k plnému zastinéni a zatemnéni venkovni & vnitin{ Zaluzie.

Urover denniho i umélého osvétleni prostord se zobrazovacimi jednotkami je v souladu
s normovymi hodnotami a pozadavky (viz kontrolni méreni firmou Helios Group).

Pracovisté u zobrazovacich jednotek jsou umisténa tak, aby Zaci nebyli oslfiovani jasem
osvétlovacich otvord a ani se jim tyto otvory nezrcadlily na zobrazovaci jednotce. Svitidla
jsou vhodné rozmisténa a maji takové rozlozeni jast a uhly clonéni, aby se nezrcadlila na
zobrazovaci jednotce a nedochdzelo ke ztizeni zrakového ukolu.

Vzdalenost oéi od zobrazovaci jednotky je nejméné 0,5 m od horniho okraje zobrazovaci
jednotky ve vysi oci. U pracovist se zobrazovacimi jednotkami je pro zachovani dobrych
podminek vidéni, zrakové pohody i vyhovujici pracovni polohy zajiSténa pro vSechny
uZivatele moznost Uprav pracovniho mista podle jejich individualnich potreb (zejména
podle télesné vysky a provadénych Cinnosti) a regulace denniho osvétleni. Na obrazovce
zobrazovaci jednotky se nesmi vyskytovat kmitani, plavani ¢i poskakovani znakt, radka,
stridani jast a podobné. Jas a kontrast mezi znaky a pozadim na obrazovce musi byt snadno
regulovatelny i vzhledem k okolnim podminkam. Obrazovka musi svou konstrukci
umoziiovat posunuti, nata¢eni a naklanéni podle potfeby zaméstnance Jas obrazovky
nesmi byt mensi ne? 35 cd/m?. (viz nafizeni vlady €. 361/2007 Sb., kterym se stanovi
podminky ochrany zdravi pfi praci).

Integrovani Zaci se zrakovym postizenim sedi na mistech ve tfidé s nejlepsSim osvétlenim,
pfipadné mohou vyuzivat doporucené specialni kompenzaéni pomucky.

Regulace denniho osvétleni, rozloZeni svétla a zdbrana oslnéni je feSena v souladu
s normovymi pozadavky.

Pro vétsinu zrakovych ¢&innosti pro vychovu a vzdélavani je smér osvétleni zleva a shora,
umisténi fad svitidel u umélych osvétlovacich soustav rovnobéiné s okenni sténou nad
levy okraj lavic.

Osvétleni tabule odpovida normovym hodnotam. Tabule maji matny povrch, kromé tabuli,
na které se nepise kfidou.

Provozni fad skoly strana 7 z poctu 20




Zakladni skola a Matetska skola a Matefska skola Sazovice, okres Zlin, ptispévkova organizace

X. Vétrani

1. VSechny prostory vyuZivané pro pobyt Zak( v budové skoly — ucebny, satny, WC, skolni
druZina — jsou p¥imo vétratelné. V atné 7ak( ZS je zajisténo také primé vétrani bo¢nim
oknem. Intenzita vétrani odpovida pozadavkim pfilohy ¢. 3 vyhlasky ¢. 410/2005 Sb.
o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zatizeni a provozoven pro vychovu
a vzdélavani déti a mladistvych. Okna jsou zajisténa proti rozbiti v ddsledku privanu.
Ovladani ventilacnich otvor( je dosazitelné z podlahy.

XI. Vytapéni a parametry mikroklimatickych podminek

1. Celorocné pfipustné parametry mikroklimatickych podminek:

ucebny, pracovny, druZiny a dals$i mistnosti ur¢ené k dlouhodobému pobytu:
minimalni vyslednd teplota v mistnosti tgmin = 20°C,

rozdil vysledné teploty v Urovni hlavy a kotniku nesmi byt vétsi nez 3°C..
télocvicny:

minimalni vysledna teplota v mistnosti tgmin = 17°C,

rozdil vysledné teploty v Urovni hlavy a kotniku nesmi byt vétsi nez 3°C,

Satny:

minimalni vysledna teplota v mistnosti tgmin = 18°C
zachody:

minimalni vysledna teplota v mistnosti tgmin = 17°C
chodby:

minimalni vysledna teplota v mistnosti tgmin = 17°C

pfi poklesu teploty vzduchu v u¢ebnach uréenych k dlouhodobému pobytu déti a Zaku ve tfech
po sobé nasledujicich dnech pod 18°C, ne vSak méné nez na 16°C, nebo pfi poklesu teploty
vzduchu v téchto u¢ebnach v jednom dni pod 16°C musi byt provoz zafizeni pro vychovu a
vzdélavani zastaven.

pfi extrémnich venkovnich teplotach, kdy maximalni venkovni teplota vzduchu je vy3si nez 30
stupna Celsia a kdy je tgmax vyssi nez 31 stupnt Celsia, musi byt preruseno vyucovani nebo
zajisténo pro zaky jiné nahradni opatfeni, napf. jejich pobytem mimo budovu a zajisténim
pitného rezimu.

2. Relativni vlhkost je celorocné v rozmezi 30 - 65 %.
3. Rychlost proudéni vzduchu je celoro¢né 0,1 - 0,2 m/s.
5. Orientacni kontrola teploty vzduchu v prostorach s trvalym pobytem je zabezpelena

pomoci nasténnych teplomérl. Teploméry jsou umistény na stény, které nejsou vystavené
pfimému dopadu slunecniho zareni.
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XIll. Vybaveni skoly

1. Skola neni zcela bezbariérova, celou hlavni budovou vede pomérné dlouhé schodisté.
U&ebny ZS jsou umistény v 1. patfe, toalety v pfizemi. Tyto podminky neumozfuji zakladni
Skole vzdélavat télesné postizené Zaky.

2. Vsechna télesa ustifedniho topeni ve Skolnich prostorach jsou zajisténa dfevénymi kryta
proti Urazu.

3. Soucasti ZS je $atna 74kl, dvé WC oddélend pro hochy a divky. Satna je vybavena vésaky a
lavicemi pro ukladani obuvi a $atl. V $atné ZS je vyhrazena také &ast prostoru s lavickou
a vésaky pro poveéseni cvi¢ebnich uboru slouzici k prevliékani Zzaka do télesné vychovy.

4. Prostory materské Skoly se nachazeji v pfizemni ¢asti budovy. Matefska Skola je tvorena
dvéma tridami (vékové heterogenné usporddanou), kterou navstévuji déti ve véku
zpravidla od 3 do 6 let, pfevaZné z obce Sazovice. Kapacita MS je 41 déti. Ke své ¢innosti
vyuzivd materskd sSkola tfi ucelové vybavené mistnosti prostor v pfizemi budovy Skoly.
Jedna ze tfid MS je tvofena dvéma mistnostmi. Vétsi z nich slouzi jako herna déti, mensi je
vyuzivana také jako herna a zaroven slouZi jako loZnice déti. Z obou tfid je détem umoznén
pfistup do umyvarny se sprchou, na WC a také do $atny déti. Druhd tfida MS je jednotfidni,
kdy déti tuto mistnost vyuzivaji jako hernu a v odpolednim case jako relaxa¢ni mistnost
k odpocinku. Prostory MS jsou umistény v pfizemi $kolni budovy, ¢imz je zajisténa
bezbariérovost vzhledem k véku déti i moznosti vzdélavani déti se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami, piipadné déti ve véku od 2 do 3 let. Ob& MS umozriuji vyucujicim realizovat s
détmi rozmanité skupinové i individuaini ¢innosti (volna hra déti, rliznorodé tizené ¢i
Castecné fizené Cinnosti apod.). Matefskou Skolu tvofi vidy velkd herna, ktera je vybavena
novym ucelnym ndbytkem. Jeho barevné odliseni napomaha détem k lepsi orientaci, napf.
pfi vybéru ¢i ukladani hracek. Prostfedi herny urené détem ve vékové heterogenni
skupiné je pfizplsobeno potfebam vsech déti. V herné jsou dale umistény kulaté ¢i hranaté
stolky se Zidlemi, které vyuZivaji ucitelky s détmi k rGznym aktivitdm a cinnostem. Pro
zpestfeni a obohaceni vyuky je vyuzivana také moderni ICT technika — interaktivni tabule
s notebookem (v jedné ze tfid MS). V herné matefské gkoly byl vybudovan logopedicky
koutek s velkym zrcadlem (v jedné ze tiid MS). Soucasti t¥idy je i ,,éajovna“- prostor, kde je
pro déti zajistén po cely den pitny rezim. Druhd, mensi mistnost slouzi materské Skole jako
loZnice déti k odpolednimu odpocinku. Diky kazdodennimu dklidu lehatek jsou také tyto
prostory vyuzivany pro hru déti. V mistnosti je umisténa velka délena skfin s nastavci pro
ukladani matraci a lGzkovin a nékolik policovych skfinék. Ke své hre zde mohou déti
vyuzivat hraci koutek s kuchyrikou, détskou sedackou a stolkem. Vyska détského nabytku
i dalSiho zarizeni odpovida soucasnym hygienickym i antropometrickym pozadavk{m.
V obou tfidach je ¢ast podlahy zakryta kobercem. Zbyvajici ¢ast podlah je tvofena dobfe
omyvatelnym linoleem. Umyvarna i WC jsou feSeny tak, aby splhovaly poZadované
hygienické predpisy a zaroven zajistovaly bezpecny dohled nad détmi. Toalety jsou
oddéleny délicimi sténami, které détem poskytuji vétsi intimitu. Souédsti umyvarny je také
samostatny sprchovy kout. Pfistup do umyvarny je umoznén z obou tfid, zaroven i ze Satny
déti (coz ma téz prakticky vyznam pfi pobytu déti venku na Skolnim dvorku nebo na
zahradé). Rucniky déti jsou umistény vedle sebe oddélené na samostatnych vésacich.
Kazdé dité ma v umyvarné také svlj zubni kartacek a kelimek slouzici k pravidelné ustni
hygiené déti.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

V Satnach déti jsou umistény oddélené satni skrifiky, které slouzi détem k ukladani $att a
obuvi, pfipadné nahradniho obleceni.

V ptizemi budovy se dale nachazi $kolni kuchyné s jidelnou, ve které se stravuji déti MS,
7aci ZS i zaméstnanci $koly. Cizi stravniky $kola nemad. Ke kuchyni patii také sklad potravin.
V chodbiéce u vstupu do kuchyné se nachdzi $atna zaméstnancd SJ. V oddélenych
skfinkach je zde ukladan civilni odév zaméstnancl oddélené od odévu pracovniho.

Zaméstnanci Skolni jidelny vyuZivaji samostatny vchod. SlouZi rovnéZ pro potreby
zasobovani Skolni kuchyné. Pres tento vchod je zajistén také vydej obéda 1. den nemoci
ditéte/zaka do vlastnich nadob.

V patfe se nachdazeji dvé ucebny ZS vybavené modernim nabytkem, interaktivnimi
tabulemi a pocitaci, dale kabinet pomucek, WC zaméstnanc(, kanceldr Gcetni, sborovna a
Feditelna $koly. Skola je malotidni. Tvofi ji dvé tfidy, ve kterych se uéi zaci ve spojenych
roénicich. Skolu navstévuji 74ci 1. — 4. roéniku. Soucasna kapacita skoly je 50 zakd.

Ve skole se nevyskytuji dvere kyvavé nebo turniketové. V budové Skoly se nachazeji rizné
typy dvefi. V ZS se jednd o stary typ vysokych dvoukfidlych dvefi. U jedné ze t¥id MS (nové
rekonstruované), jsou dvere pozarni. Nové byly pfi rekonstrukci Skoly vyménény vSechny
dvefe v mateFské $kole. V novych prostorach MS (pfimo z herny) vedou dvefe tnikové (s
panikovou klikou) + koordindtor zavirani (tla¢itko nouzového otevirani dveti). Zasklend
dverni kridla a vSechny prosklené plochy v Urovni dvefi jsou opatfeny bezpecnostnim
sklem a ve wvySce 1 metru jsou opatfeny vystraznym barevnym oznacenim.
Z bezpeénostnich diivodl vyuzivé $kola ke vstupu do ZS i MS dva zadni vchody. Hlavni
vchod od cesty do budovy Skoly neni vyuzivan predevsim z bezpeénostnich a hygienickych
dlvod(. V blizkosti Skoly bylo vybudovano také nevelké parkovisté a osvétleny prechod
pro chodce.

Okrajové c¢asti schodisté i podhledovych ploch priichodu jsou opatfeny Zlutym reflexnim
paskem.

Ve vSech vyukovych prostorach je umisténo jedno umyvadlo s vytokem pitné vody, vSude
tece studend i tepla voda.

V uéebnéach, na chodbach i ve kolni jidelné jsou podlahy opatfeny PVC. Skolni kuchy#,
vstupni prostory do budovy a schodisté jsou pokryty dlazbou s protiskluzovou Upravou.

Centralni l1ékarni¢ka je umisténa v kabinetu skoly, dalsi Iékarnic¢ky jsou umistény ve tfidé
MS a ve $kolni kuchyni. U lékdrnicek je umistén traumatologicky plan a seznam obsahu
|[ékarnic¢ek. Obsah dopliiuje povéfeny zaméstnanec vidy k zahajeni skolniho roku a pak
prabéziné podle vysledkd kontrol a pozadavk( vyucujicich.

Prostory pro pobyt Zak( ve Skolni druziné — nejmensi plocha volného prostoru mistnosti
odpovida rozmérem 2 m2 na 1 zaka.

Pfi vyuce pracovni vychovy v zdkladni Skole maji Zaci vytvofenu moznost odkladani
civilniho odévu a myti rukou.

V ucebnach i na chodbdch skoly jsou vytvofeny relaxacni koutky s odpovidajicim
vybavenim umisténé mimo prostor lavic.
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16. V budoveé skoly jsou fadné oznaceny unikové cesty pro pfipad nebezpeci. Zalozni svételné
zdroje jsou pravidelné kontrolovany.

17. Pfi volbé rostlin a dfevin vysazovanych na pozemky uréené pro zafizeni pro vychovu
a vzdélavani je ptihlizeno k ochrané zdravi déti a Zak( a jejich rozumové schopnosti.
Vysazené rostliny, travnaté plochy a dreviny jsou fadné udrzovany. Pro venkovni hraci
plochy je zabezpecen pfivod vody ke kropeni a CiSténi v kvalité zavlahové vody I. tfidy
jakosti odpovidajici normovym hodnotam.

Pozn. Pocty hygienickych zafizeni v provozovnach pro vychovu a vzdélavani:

a) v predsinkach zachod(l 1 umyvadlo na 20 Zaka,
b) 1 zachod na 20 divek,

c) 1 pisoar na 20 chlapcdq,

d) 1 zachod na 20 chlapcd,

e) 1 hygienickd kabina na 80 divek.

XIll. Nebezpecné chemické latky

1. Jedovaté latky nejsou ve Skole pouzivany. Nebezpecné Ilatky jsou skladovany
v uzamykatelnych skfinich, do kterych nemaji déti ani Zaci Skoly pfistup. Za skladovani,
evidenci a likvidaci téchto latek i obal( zodpovida Skolnice/uklizecka skoly. VSichni
provozni zaméstnanci absolvovali pfislusna Skoleni a jsou odborné zpusobili pro praci
s témito latkami. Kazda ve Skole pouzivana chemicka latka (Cistici prostfedek) je opatfena
bezpecnostnim listem.

2. Nebezpecné, pripadné toxické latky a odpady, které vznikaji pfi cinnosti Skoly, jsou
likvidovany predepsanym zplUsobem — viz Odpadové hospodarstvi skoly.

3. Uzivatelé venkovnich hracich ploch uréenych pro hry a sport ¢i pobyt venku, tj. zejména
vyucujici télesné vychovy, vyucujici tfid prvniho stupné, vychovatelky skolni druziny
i u¢itelky MS zkontroluji vidy pred pobytem s détmi nebo 7dky €istotu téchto ploch,
pripadné znecisténi nebo vyskyt injekénich stfikaéek &i jehel hlasi skolnici, kterd zajisti
odstranéni téchto zavad. Pravidelnou udrzbu venkovnich prostor Skoly (hristé) véetné
vymény pisku v piskoviéti (1x ro¢né) zajistuje zfizovatel $koly — Obec Sazovice. Skole
poskytuje doklad o vyméné pisku. Piskovisté je proti znecisténi z hygienickych dlivodu
opatfeno uzaviratelnym poklopem.

Pozn. Skolni zahrada je zaroveri vefejnym hfistém. Obec Sazovice zajistuje vedle udrzby
také pravidelné revize jednotlivych hernich prvk( a dopadovych ploch. U hlavni brany je
umistén aktudlni Provozni fad hfisté. Skolnice zaji$tuje pouze udribu nejblizéiho okoli
Skoly, pfistupové cesty a Skolniho dvora.

4. Rostliny a dfeviny vysazené v aredlu Skoly nejsou jedovaté ani alergizujici. Pokos travy je

zajistén Obci. Je provadén v pravidelnych intervalech, které zamezuji vyskytu kvetoucich
trav.

5. Ve $kolnim roce 2014/2015 bylo ve $kole provedeno SURO méfeni radonu. Viechny
namérené hodnoty byly nizsi, nezZ jsou stanovené pfipustné hodnoty.
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XIV. Psychohygienicka opatreni

ReZim dne

Vyucovaci hodina: 45 minut

Frekvencni stfidani pracovnich mist: méné ¢asté (pfi VV, PC, TV)
ReZim prace s PC, na IA tabuli: v ramci bézné vyuky

Podminky pohybové vychovy:
» sportovni areal

» vyuka plavani - 3. a 4. roC. (Plavecka skola Zlin)

1.0chrana Zaka pred pretéZovanim a stresovymi situacemi

o Tridni ucitelé se seznami se zdravotnim stavem vSech Zak{ a informuji o ném ostatni
vyucujici, pfredevsim ucitele TV.

o Pri vychovné vzdélavacim procesu voli uditelé vhodné, véku pfimérené postupy,
posilujici kladnou motivaci.

o Pfi provérovani a hodnoceni pfihlizeji vyucujici k moZnostem Zaka pfipravit se
(zdravotni stav, problémy v rodiné, delsi nepfitomnost, ...).

o Objektivné seznamuji rodice se schopnostmi Zaka a Celi tlakim na neiumérné naroky
na dité.

o Ucitelé dodrzuji délku hodin i prestavek, ¢lenéni hodin na zatézové a klidové ¢asti.

N

. Vlychova ke zdravi

o

o Vyucujici dbaji na priibézné vétrani uceben v pribéhu vyucovani. Zaroven kontroluji
primérené obleceni.

o Zaky a déti s priznaky infekénich onemocnéni ucitelé ZS a MS a vychovatelky SD
neprodlené izoluji a predaji zakonnym zastupclim/rodi¢im. S dohledem nad ditétem
nebo 7adkem mohou vyuZit do doby predéni ditéte/zaka ZZ prostor kabinetu pfi ZS.

o Vobdobi zvySeného poctu infekci nebudou sjednavany akce, pfri kterych se
shromazduji Zaci z vice tfid ¢i Skol.

o Zakidm se specialnimi vzdélavacimi potfebami tfidni ucitelé umozni na doporuéeni
Iékare uzZivat dvoji ucebnice.

o TFidni ucitelé povedou zaky k pravidelnému a dostatecnému pitnému rezimu.

3. Vychova k pohybu

o Tridni ucitelé informuji rodi¢e o vyznamu dodrzovani rezimu dne (pohyb na Cerstvém
vzduchu, dostateény spanek, zdrava vyziva, ...).

o Mimoradnou pozornost vénuji ucitelé télesné vychovy posilovani kladného vztahu
k pohybu a zvySovani télesné zdatnosti a odolnosti.

o Cinnost SD budou vychovatelky sméFovat do pfirody, pokud to poéasi dovoli.
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o V prubéhu vyucovacich hodin ucitelé zarazuji relaxacni cvi¢eni formou télovychovnych
chvilek, dechovych cviceni.

o Ve spolupraci srodi¢i usmériuji ucitelé déti kvybéru mimoskolni cinnosti
s télovychovnym zamérenim.

XIV. Zavérecna ustanoveni

1.

5.
6.

Jeden vytisk provozniho rfadu je trvale uloZen ve sborovné, na misté trvale pristupném
vSem zaméstnanclim Skoly. Provozni fad byl projednan na provozni poradé dne 28. 8.
2023. Seznameni s provoznim fadem tvofi soucast vstupniho a periodického Skoleni
zaméstnanc( Skoly. Kontrola provadéni jednotlivych ustanoveni je soucdsti kaZzdorocni
verejné provérky BOZP.

Pfipadné zmény provozniho fadu jsou provadény formou Cislovanych doplnka.
Organy ochrany verejného zdravi mohou nafidit Upravu provozniho fadu.

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéren
zaméstnanec: Jitka Brazdilova ve spoluprdci s feditelkou skoly

O kontroldch provadi ve spolupraci s feditelkou skoly pisemné zaznamy.

ZruSuje se predchozi znéni tohoto radu, jeho uloZeni se fidi spisovym fadem skoly.

Ve

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2023

V Sazovicich dne 9. 8. 2023

Mgr. Sarka Vojackova,
feditelka Skoly
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Prilohy:

- souvisejici pfedpisy

- Evidence odpadii

- Provozni Fdd détského hristé

- Organizacni chod zdkladni sSkoly
- Organizaéni chod materskad skoly
- Organizacéni chod Skolni druZiny

Provozni Fad se ridi zejména predpisy uvedenymi v priloze:

- Skolsky zdkon ¢. 561/2004 Sb.,

- zdkon o ochrané verejného zdravi ¢. 258/2000Sb.

- vyhldska ¢. 106/2001Sb.o hygienickych poZadavcich na zotavovaci akce pro déti

- Vyhlaska ¢. 410/2005 Sb. o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zarizeni a
provozoven pro vychovu a vzdéldvani déti a mladistvych

- Vyhldska ¢. 137/2004Sb. o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby a o zdsaddch
osobni a provozni hygieny pri ¢innostech epidemiologicky zdavaZnych

- Vyhldska ¢. 268/2009 Sb., o technickych poZadavcich na stavby

- vyhldska ¢. 48/2005 Sb. o zdkladnim vzdélavani

- vyhldska ¢. 13/2005 Sb. o strednim vzdéldvdni a vzdélavani v konzervatori

- vyhldska ¢.14/2005 Sb. o predskolnim vzdélavani

- vyhldska ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani
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Organizacni chod zakladni skoly
Zakladni Skolu navstévuji pfevainé mistni Zaci ve véku 6 az 10 (11) let.

e Pocet zaku:
Primérny pocet Zakd ve Skole je kolem 30. V budoucich letech Ize v poctu Zaka
predpokladat mirny nardst.

¢ Pocet tfid, pocet zaka ve tridé:

Skola je dvojtfidni, v kazdé tFidé se spole¢né vyuéuji dva roéniky. Primérny pocet
v jedné tridé je 14 az 18 zak{. Rocniky se spojuji zpravidla podle poctu zapsanych Zaku
pro dany skolni rok.

1. Skolni budova se otevira pod dohledem pracovniki $koly v dobé od 7,40 do 7,55 hodin, ve
dnech, kdy nékterym zaklm zacind vyucovani nultou hodinou (vyuka ndboZenstvi, ranni
druzina) také v dobé od 6,30 do 7,20 hodin, ddle po skonceni vyucovani, po 4. a 5. vyucovaci
hoding v 11,40 a ve 12,35 hodin, kdy je nad odchazejicimi zaky zajistén dohled. Zaky
odchdzejici ze $kolni druziny v 15,00, 15,30, 16,00 a v 16.30 hodin doprovazi vychovatelka SD.
Béhem dne je Skolni budova uzaviena s tim, Ze unikové vchody jsou zevnitf volné oteviratelné
a vstup do budovy je moZny pouze po zazvonéni a za doprovodu nékterého ze zaméstnanct
Skoly. Pfichazejici osoba uvede pti svém prichodu jméno a dlivod své navstévy.

2. Pfi pfichodu i odchodu ze Skoly dbaji zaci zvysené opatrnosti a komunikaci prechazeji
vyhradné v misté prechodu pro chodce.

3. Zaci se shromazduji pred budovou $koly a vstupuji do $atny uréenym vchodem. V $atné
odkladaji svrchni odév a obuv. Nenechavaji zde v priibéhu vyucovani zadné cenné véci (penize,
$perky, hodinky, mobilni telefony, tablety). Zaci vstupuji do prostor chodby prezuti — k prezuti
nesmi slouzit z divodu hygienickych a provoznich sportovni obuv a takovy druh obuvi, ktera
zanechava tmavé stopy.

4. Po prevleceni v satné v 7.50 opoustéji zaci jeji prostor a odchazeji do tfid. V prlibéhu
vyucovani je vstup do Saten zakiim povolen pouze se svolenim vyucujiciho. Ve tfidach jsou z4aci
na mistech a chystaji se na vyuku. Po celou dobu pobytu Zak( ve Skolni budové je nad nimi
zajistén pedagogicky dohled. Prehled dozor( je vyvésen na vSech usecich, kde je dohled
zajistovan.

5.Vyucovani zacind v 8.00 hodin a probiha podle ¢asového rozvrieni vyuéovacich hodin
a prestavek. Vyucovaci hodina trvd 45 minut. Ramcovy vzdélavaci program Skoly muze
pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami stanovit odliSnou délku vyucovaci hodiny.

6. Prestavky mezi vyuéovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po prvni a druhé vyucéovaci
hodiné se zarazuji prestavky v délce 15 minut. Pfed hodinou télesné, vytvarné nebo pracovni
vychovy se Zaci prevlékaji do cviéebniho Uboru nebo pracovniho odévu. Cenné a ozdobné
predméty Zaci odkladaji podle pokynt vyucujiciho, ktery je pfipadné prevezme do Uschovy.
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7. Pti organizaci vyuky jinak, nez ve vyucovacich hodinach stanovi zafazeni a délku prestavek
pedagog povéreny vedenim akce podle charakteru Cinnosti a s prihlédnutim k zdkladnim
fyziologickym potfebam Zaka.

8. Provoz skoly probiha ve vSednich dnech od 6.30 hod. do 16.30 hod.

9. Dohled nad Z4aky je zajistén pedagogickym nebo jinym uréenym zaméstnancem Skoly po
celou dobu jejich pobytu ve Skolni budové. Pfehled dohled( je vyvésen na viech usecich, kde
dohled nad Zaky probiha.

Podminky pro hygienické a bezpecné vzdélavani a Zivot Skoly

Hygienické i bezpecnostni podminky ve Skole jsou vyhovujici a odpovidaji soucasné
legislativé i poZzadavkim hygieny a BOZP.

Problémem v zadkladni Skole i nadale zUstavad schodisté — umisténi tfid vI. patfe a
socialniho zatizeni v ptizemi Skoly. Ve Skole je kazdodenné v dobé prestavek zajistén dohled
nad zaky.

V ZS je dodrzovan pitny reZim (té% souéast skolniho stravovani), v prib&hu vyuéovani jsou
zarazovany télovychovné a relaxacni chvilky, zména stanovist, stfidani zaka v lavicich apod.

V dobé prestdvek mohou vyuzivat Zaci ke hre i k odpocinku relaxacni koutky v pfizemi
i vl.patfe Skoly, ddle Skolni dvorek se zahradou. Pro vyuku télesné vychovy a pohybovych
aktivit Skolni druZiny vyuziva Skola protilehly sportovni areal.

V ramci Skolniho stravovani jsou pravidelné zafazovany zdravé pokrmy, zeleninové salaty
nebo ovoce. Skola je zapojena do projektd Skolni mléko a Ovoce a zelenina do $kol.

V pripadé potreby oSetfit drobna poranéni disponuje Skola tfemi Iékdrnickami, které jsou
umistény v kabinetu ZS, v matefské $kole a ve 3kolni kuchyni. U lékdrni¢ek je pFilozen
traumatologicky plan a ddleZitad telefonni &isla. Skola ma jednoho odborné vyskoleného
zdravotnika.

Psychosocialni podminky

Ve $kole panuje pfiznivé socialni klima zaloZzené na vzajemné dlvére, Ucté a zdravém
respektu mezi vyucujicimi, ostatnimi zaméstnanci i Zzaky Skoly.

V rdmci spojenych roc¢nik( se uci Zzaci komunikovat, spolupracovat, pomahat si, ale také
se vzajemné respektovat a tolerovat.

PFi vychové a vzdélavani voli ucitelé vhodnou motivaci, metody a formy prace. Do
vyucovani jsou Casto zarazovany mensi projekty ¢i tematicky integrovana vyuka. Soucasti
hodnoceni (formativniho i sumativniho) je také sebehodnoceni zakli a vedeni Zakovskych
portfolii.

Vedle ziskanych védomosti dba skola rovnéz na rozvoj dovednosti i utvareni spravnych
navyk( a postojl déti — klicovych kompetenci. Dlraz je kladen na propojovani ziskanych
poznatk( s praktickym Zivotem.

Skola se vénuje také vzdé&lavani 74k nadanych, pfip. mimotadné nadanych i zakd se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami. Pfi jejich vychové a vzdélavani spolupracuje se skolskymi
poradenskymi zatizenimi — KPPP, SPC apod. Umoznuje také individualni (domaci) vzdélavani
zaka.

Skola mé vypracovany minimalni preventivni program, v rdmci, ného? spolupracuje
s mnoha institucemi i neziskovymi organizacemi zamérujicimi se na oblast primarni prevence.
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Organizacni podminky

Podminky pro celkovy chod 3Skoly, vzdélavani zak(i, bezpecnost jejich i ostatnich
zaméstnancl stanovuje organizacni rad Skoly. S jeho jednotlivymi soucastmi jsou seznameni
Zaci, jejich zakonni zastupci i zaméstnanci Skoly.

Zaci se aktivné spolupodileji také na vytvafeni pravidel spravného a bezpeéného
chovani v ramci jednotlivych tfid a tfidnich kolektiva.

Skola zajistuje a zprostiedkovava zakiim rovné? zdjmovou €innost (krouzky pracujici p¥i
$kole, krouzky organizované ve spolupréci s dalsimi organizacemi, nap¥. SVC TYMY Hole3ov).
Zajmova cinnost probihd v prostorach skoly (I., Il. tfida) v odpolednich hodinach, zpravidla
v dobé od 13.00 do 15.30 hodin. Nabidka krouzkud se kazdoroéné aktualné méni.

| Casova organizace vyucovani a prestavek:

Vyuc. od do Pfestdv od do
hod. ka

0. 7,05 7,50 0. 7,50 8,00
1. 8,00 8,45 1. 8,45 9,00
2. 9,00 9,45 2. 9,45 10,00
3. 10,00 10,45 3. 10,45 10,55
4, 10,55 11,40 4. 11,40 11,50
5. 11,50 12,35 5. 12,35 12,45
6. 12,45 13,30 6. 13,30 13,40

Hlavni 15 min. pfestdvka je po 1. vyu€ovaci hodiné (slouzi predevsim ke svaciné zaku),
druhd prestavka také 15 min. slouZi k relaxaci a pohybovym aktivitdm, nasledné prestavky jsou
10 min.
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Organizacni chod materské skoly

Materska Skola je tvofena dvéma vékové homogennimi tfidami. Pro tento Skolni rok
jsou tridy rozdéleny dle véku (na tfidu pro 3leté déti a tfidu pro 4-6/7leté déti).
Maximalni povolena kapacita MS je 26/15 déti. Matefska $kola je souéasti slou¢eného
pravniho subjektu — Zakladni Skoly a Materské skoly Sazovice.

Denni fad je dostatecné pruzny, umoZiiuje tak reagovat na individualni moznosti
déti, jejich aktualni ¢i aktudlné zménéné potreby.

Do denniho programu jsou pravidelné (nékolikrat v tydnu) zatazovany fizené
zdravotné preventivni pohybové aktivity a pfirozené otuzovani déti.

Ucitelé se plné vénuji détem a jejich vzdélavani.

Déti nachazeji potfebné zazemi, klid, bezpedi i soukromi.

Pfi nastupu ditéte do materské Skoly je uplatiovan individudlné pfizplUsobeny
adaptacni rezim.

Pomér spontannich a fizenych ¢innosti je vdennim programu vyvazeny, a to véetné
aktivit, které matefska skola organizuje nad rdmec bézného programu.

Déti maji dostatek ¢asu i prostoru pro spontanni hru, aby ji mohly dokon¢it nebo v ni
mohly pozdéji pokracovat.

Veskeré aktivity jsou organizovany tak, aby déti byly podnécovany k vlastni aktivité
a experimentovani, aby se zapojovaly do organizace cinnosti, pracovaly svym
vlastnim tempem apod.

Ve Skole jsou vytvareny podminky pro individudlni, skupinové i frontalni ¢innosti,
déti maji moznost Ucastnit se spolecnych ¢innosti v malych, stfedné velkych i velkych
skupinach.

Je dostatecné dbano na osobni soukromi déti. Pokud déti potfebuji, maji moZnost
uchylit se do klidného koutku a nelcastnit se spole¢nych ¢innosti, stejné tak i pravo
na soukromi pfi osobni hygiené apod.

Planovani ¢innosti vychazi z potfeb a zajmU déti, vyhovuje individualnim vzdéladvacim
potfebdm a moznostem déti.

Pro realizaci planovanych cinnosti jsou vytvareny vhodné materidlni podminky
(vécné vybaveni prostfedi a podminky pro vzdélavani jsou dostatecné a kvalitni).

Nejsou prekracovany stanovené pocty déti ve tridé.

V dobé dopolednich didakticky zacilenych, skupinovych a individualnich cinnosti
plsobi v MS soubézné obé ucitelky v ramci pfekryvani svych pracovnich tvazk.

Zapis do materské Skoly pro nasledujici Skolni rok probihd v obdobi od 2. kvétna
do 16. kvétna. Pfesny termin a misto konani zapisu véetneé kritérii pro pfijimani déti
k PV pro dany Skolni rok.
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Obvykly denni rezim zahrnuje:

spontanni zajmové cCinnosti, fizené Cinnosti a aktivity zaméfené na vychovu
a vzdélavani déti, citovy, rozumovy a télesny rozvoj déti

zdravotné pohybové aktivity, osobni hygienu, dopoledni svacinu

pokracovani v zajmovych spontdnnich i fizenych aktivitach a ¢innostech

pobyt venku, pfi kterém probihaji zejména pohybové Cinnosti, ale také poznavaci
aktivity zamérené na poznavani obce i okolni pfirody

pfipravu na obéd, obéd, osobni hygienu

relaxacni a klidové Cinnosti

osobni hygienu, odpoledni svacinu

spontanni zajmové cinnosti, ¢dstecné fizené Cinnosti a aktivity zamérené na
vychovu a vzdélavani déti

Dalsi aktivity: kulturni a spolecenské akce (divadelni predstaveni, koncert),
besedy, vylety, projekty a sezénni ¢innosti, Den otevienych dvefi apod.

ReZim dne v matefské sSkole

Trida Slunicka:

6:30 — 7:50 | Pfichod déti do matetské Skoly, predavani déti pedagogickym

pracovnicim — ugitelkam MS do tiidy, volné spontanni zajmové
aktivity ¢i drobné vytvarné aktivity déti

7:50 — 8:30 | Uklid hra¢ek, osobni hygiena, zdravotné pohybové aktivity,

komunitni kruh, dopoledni svacina

8:30 — 9:15 | Rizené &innosti a aktivity déti zaméfené predevsim na hru a

zajmovou ¢innost, prace s détmi se SPV s pfiznanymi PO,
pohybové aktivity

9:15- 11.15 | Osobni hygiena, ovocna svacinka, pfiprava na pobyt venku,

pobyt déti venku (za ptiznivého pocasi), ptip. ndhradni ¢innost,
osobni hygiena

11:15-12:15 | Obéd a osobni hygiena déti, ptiprava k polednimu odpocinku,

pfipadné vyzvednuti a odchod déti domil se zakonnym zastupcem

12:15—-13:45 | Spanek a odpocinek déti respektujici rozdilné potieby déti,

individualni prace s détmi s niZ8i potifebou spanku

13:45-14:30 | Odpoledni svacina, osobni hygiena

14:30 - 16:30 | Volné ¢innosti a aktivity déti fizené pedagogickymi pracovniky

zamé&fené piedevsim na hry, z4jmové €innosti a pohybové aktivity
déti, v ptipade pékného pocasi mohou probihat na zahradé
matef'ské Skoly, odchod déti domil se ZZ

Trida Hvézdicky

6:30 — 7:50 | Prichod déti do matetské Skoly, predavani déti pedagogickym

pracovnicim — ugitelkam MS do tfidy, volné spontanni zajmové
aktivity ¢i drobné vytvarné aktivity déti

7:50 — 8:30 | Uklid hragek, osobni hygiena, zdravotné pohybové aktivity,

komunitni kruh

8:30—9:00 | Dopoledni svacina, osobni hygiena

Provozni fad skoly strana 19 z poctu 20




Zakladni skola a Matetska skola a Matefska skola Sazovice, okres Zlin, ptispévkova organizace

9:00 — 9:45 | Rizené ¢innosti a aktivity déti zamétené predevsim na hru a
zajmovou ¢innost, prace s détmi se SPV s pfiznanymi PO,
pohybové aktivity

9:45-12.00 | Osobni hygiena, ovocna svacinka, ptiprava na pobyt venku,
pobyt déti venku (za ptiznivého pocasi), piip. nahradni Cinnost,
osobni hygiena

12:00 — 12:30 | Obéd a osobni hygiena déti, pfiprava k polednimu odpocinku,
pfipadné vyzvednuti a odchod déti domu se zdkonnym zéstupcem
12:30 — 13:45 | Spanek a odpocinek déti respektujici rozdilné potteby déti,
individudlni prace s détmi s niz$i potfebou spanku

13:45—14:30 | Odpoledni svacina, osobni hygiena

14:30 — 16:30 | Volné Cinnosti a aktivity déti fizené pedagogickymi pracovniky
zaméiené piedevsim na hry, zajmové Cinnosti a pohybové aktivity
déti, v pripadé pekného pocasi mohou probihat na zahradé
mateiské Skoly, odchod déti domt se ZZ

Provozni doba MS je od 6, 30 hod. do 16, 30 hod.

Zakonni zastupci privadéji déti do materské Skoly v dobé od 6.30 do 7.50 hodin. Pfi pfichodu
do MS vyuziva zdkonny zastupce zvonek s elektronickym vratnikem a kamerou pfipojenou na
videotelefon umistény ve tfidé materské Skoly. Pfi odchodu dba pak na radné zajisténi vstupu
do budovy skoly. Po prfedchozi dohodé mohou zakonni zdstupci pfivést dité i v jiné dobg,
oznameni této informace je vak nutné ucitelce MS predem, napf. z d@ivodu stravovani. Rodice
jsou povinni osobné predat dité ucitelce do t¥idy MS a informovat ji o pfipadném zdravotnim
stavu ditéte. Zakonni zastupci/rodi¢e déti zodpovidaji za své déti aZz do doby jejich predani
ucitelce MS. D&ti, které chodi dom( po obédé, vyzvedavaji zdkonni zastupci v dobé 12.00 —
12.30 hodin.

Ostatni déti odchazeji pak v dobé od 14.30 do 16.30 hodin. V pfipadé, Ze si zakonny zastupce
ditéte s celodennim pobytem potrebuje vyzvednout dité v jiné dobé, oznami tuto skuteénost
ucitelce MS pfi rannim predavani ditéte do tfidy.

Organizacni chod skolni druZiny

Ke své Cinnosti vyuziva Skolni druZina prostory |. tfidy. Za pfiznivého pocasi pobyvaji déti
na skolni zahradé nebo v pfirodé v okoli Skoly.

Skolni druZina md v I. tfidé vybudovéno své zazemi (ndbytkova sténa pro ukladani hracek, her,
stavebnic, vytvarného materialu, knih a ¢asopisu).

Provoz ranni druZiny probiha denné od 6.30 do 7.45 hodin, provoz odpoledni druziny od 12.00
do 16.30 hodin.
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